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II. INTRODUCCION A LA ASIGNATURA

Esta materia troncal pretende el conocimiento de las bases teoricas y practicas para
la edicién y correccion de textos no manuscritos en espafiol, de cardcter no literario. Tiene
un perfil tanto de preparacion para la investigacion como para la aplicacion profesional
(asesoramiento y documentacion para instituciones privadas o publicas, ensefianza
especializada en lengua espafola, asesoramiento lingiiistico y de estilo para editoriales,
etc.). Los contenidos de esta materia se complementan con los de la materia troncal “La
expresion oral y escrita: técnicas, destrezas, estrategias”.




III. VOLUMEN DE TRABAJO

Teniendo en cuenta el valor de la asignatura en créditos europeos y su
correspondencia en horas —tanto presenciales como de trabajo personal— se estima que el
volumen de trabajo que ocupard la materia al alumno sera de 150 horas (25 horas por
crédito matriculado). La dedicacion del alumno se calcula distribuida del siguiente modo:

1) Asistencia a clases tedrico-practicas.
a) Asistencia a clases tedricas: 20 h.
b) Asistencia a clases practicas: 20 h.

2) Estudio habitual, asistencia a tutorias y seguimiento de clases.
a) Lecturas, estudio habitual para el seguimiento de las clases tedricas: 37
h.
b) Lecturas, estudio habitual para la preparacion de las clases practicas y
tutorias: 36 h.

3) Realizacion de trabajo y examen final:
Redaccion trabajo individual y examen final: 37 h.

ACTIVIDAD HORAS/

CURSO
1.a. Asistencia a clases teoricas 20
1.b. Asistencia a clases practicas 20

2.a. Lecturas, estudio habitual para el seguimiento de las clases tedricas 37
2.b. Lecturas, estudio habitual para la preparacion de las clases précticas y tutorias 36
3.b. Redaccion trabajo individual y examen final 37

TOTAL VOLUMEN DE TRABAJO 150

IV. OBJETIVOS GENERALES

1) Poner a disposicion de los estudiantes los medios adecuados para que puedan
acceder a las bases tedricas y practicas para el conocimiento completo de la
edicion y correccion de textos no literarios en espafiol.

2) Poner a disposicion de los estudiantes los medios adecuados para que puedan
dominar los procesos basicos en la confeccion de textos no manuscritos.

3) Poner a disposicion de los estudiantes los medios adecuados para que puedan
adquirir practica en la correccion de pruebas.

V. CONTENIDOS Y TEMARIO CONCRETO

1. Presentacion de la materia. Test. Introduccion al manejo del Aula Virtual. Informacion
bibliografica. Normalizacion y ortotipografia textuales en espafiol. Ortografia de la letra,




ortografia de la silaba, ortografia de la palabra y ortografia del texto.

2. Problemas lingiiisticos en la redaccion y edicion de un texto. Galicismos y anglicismos
ortotipograficos. El uso correcto de neologismos, extranjerismos y locuciones latinas.
Cuestiones de variacion lingiiistica.

3. Cuestiones de ortotipografia relativas a los signos de puntuacion, siglas y abreviaturas.
Sobre la acentuacion.

4. Las fuentes. Reproduccion de las citas, citas directas e indirectas. Las notas, la llamada
de notas, colocacion de las notas, las remisiones, las referencias bibliograficas. El
problema del plagio.

5. Las normas de edicion. Ejemplos de normas de edicion utilizadas actualmente. Reglas
para la presentacion de elementos graficos de textos no manuscritos. Recomendaciones
en la seleccion de elementos graficos de textos no manuscritos. Posibilidades en la
elaboracion del apartado bibliografico.

6. Cuestiones de macroestructura textual y microestructura textual (capitulos, apartados,
tipos de parrafos). Los procesadores de texto. Configuraciones de la caja y formato. El
trabajo de edicion de un libro. El trabajo de edicion en revistas cientificas y actas de
simposios y congresos. Labor de editores y coordinadores.

7. La correccion de pruebas. Simbolos utilizados. Ejercicios practicos.

VI. ADQUISICION DE COMPETENCIAS Y HABILIDADES
ESPECIFICAS

1) Comprension y uso adecuado de la terminologia.

2) Diferenciar opiniones con respecto a un mismo tema.

3) Capacidad de analisis y de sintesis.

4) Capacidad de creacion de un texto editado.

5) Capacidad para desarrollar la correccion de pruebas.

6) Capacidades para trabajar como correctores de estilo y en procesos de
maquetacion.

7) Autoexigencia y humildad cientifica.



VII. PLANIFICACION TEMPORAL DEL TEMARIO

SEMANAS 1,2,3y 4

Presentacion de la materia. Test.

Introduccion al manejo del Aula Virtual.

Unidad 1:

Informacion bibliografica. Normalizacion y ortotipografia textuales en espaiol.

Ortografia de la letra, ortografia de la silaba, ortografia de la palabra y ortografia
del texto. Practicas. Test.

SEMANAS 5y 6

Unidad 2:

Problemas lingiiisticos en la redaccion y edicion de un texto. Galicismos y
anglicismos ortotipograficos. El uso correcto de neologismos, extranjerismos y
locuciones latinas. Cuestiones de variacion lingiiistica. Practicas.

SEMANAS 7y 8

Unidad 3:

Cuestiones de ortotipografia relativas a los signos de puntuacion, siglas y
abreviaturas. Uso de las mayusculas. Sobre la acentuacion. Test.

SEMANAS 9,10y 11

Unidad 4:

Las fuentes. Reproduccion de las citas, citas directas e indirectas, Las notas, la
llamada de notas, colocacidon de las notas, las remisiones, las referencias
bibliograficas. El problema del plagio. Practicas.

Unidad 5:

Las normas de edicion: Ejemplos de normas de edicion utilizadas actualmente.
Reglas para la presentacion de elementos graficos de textos no manuscritos.
Recomendaciones en la seleccion de elementos graficos de textos no manuscritos

SEMANAS 12, 13, 14y
15

Unidad 5:

Referencias bibliograficas. Posibilidades en la elaboracion del apartado
bibliografico. Practicas.

SEMANA 16

Unidad 6:

Cuestiones de macroestructura textual y microestructura textual (capitulos,
apartados, tipos de parrafos). Los procesadores de texto. Configuraciones de la caja
y formato. El trabajo de edicion de un libro. Las partes de un libro, blanco de
cortesia, primeras paginas, medidas de las paginas, margenes, hojas de cortesia. El
trabajo de edicion en revistas cientificas y actas de simposios y congresos. Labor
de editores y coordinadores.




SEMANA 17y 18 Unidad 7:

La correccion de pruebas. Simbolos utilizados. Ejercicios practicos.

SEMANAS 19 y 20
Practicas.

Aclaracion de dudas y dificultades relativas a las unidades anteriores.
Practicas, seminarios y seguimiento de trabajos.
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IX. METODOLOGIA DOCENTE

1) Clases teéricas sobre cada uno de los temas del programa, segin el desarrollo puntual
especificado en cada uno de ellos, apoyadas en la lectura por parte del alumno, previa o
simultanea a las explicaciones en clase, de las obras recomendadas o de diversos textos
suministrados.

2) Clases practicas, de apoyo a las clases teoricas, consistentes en el comentario de la
bibliografia basica, en la exposicion y analisis de textos para la ejemplificacion de los aspectos
considerados y elaboracion de un trabajo (no obligatorio). Se apuntaran una serie de temas
centrales de las clases practicas cuyos debates o comentarios estaran a cargo de los estudiantes,
bajo la supervision de la profesora.

3) Tutorias personalizadas para resolver dudas sobre los contenidos explicados y orientar en la
realizacion del trabajo individual (trabajo final y de caracter opcional), que el estudiante
debera entregar al final del cuatrimestre para proceder a la evaluacion.

4) Se utilizara el Aula Virtual para proporcionar material de apoyo a las clases y exposiciones.

X. EVALUACION DEL APRENDIZAJE

1) Asistencia regular y participativa en clase, con el seguimiento de las lecturas recomendadas.
Asistencia y participacion en las_clases practicas.

2) Examen final tipo test.

3) Trabajo final individual no obligatorio. Realizado por eleccion propia bajo la autorizacion
de la profesora y de acuerdo con las normas de redaccion de trabajos académicos que se
suministraran.

La calificacion final sera la suma de las calificaciones obtenidas a lo largo del curso en los

conceptos anteriores, lo que descrito en porcentajes resulta del siguiente modo:

ACTIVIDAD EVALUADA Puntos %
1. Asistencia a clases y participacion en clases practicas 2 20%
2. Examen final 5 50%
3. Trabajo individual final 3 30%
TOTAL 10 100%




Observaciones:

1. En la primera sesion del curso se realizard una prueba tipo test para conocer el nivel
formativo de los estudiantes sobre la normativa gramatical y ortografica actual de la lengua
espafiola.

2. Es recomendable tener conocimientos sobre las materias relacionadas con las normas y
usos correctos del espaiiol.

3. A lo largo del curso se haran controles de adquisicion de conocimientos cuyos resultados
seran meramente informativos y no contribuiran a la evaluacion final.



